PROCESO DE INSCRIPCIÓN AL PROGRAMA DE FORMACIÓN POR APRENDIZ EN SOFÍA.
A continuación se describe paso a paso el procedimiento de inscripción que cada aprendiz debe hacer para poder inscribirse al programa de formación correspondiente.  Cabe notar, que sin éste proceso diligenciado el estudiante no podrá realizar ninguna actividad de formación.

Para este procedimiento el docente debe tener a mano los códigos de la ficha de matrícula y el código de solicitud.  Estos dos códigos se les envío en la base de datos de los grupos.

Paso 1.

El estudiante debe ingresar a SOFIA de la misma forma que hizo al momento de la inscripción, nombre de usuario y la contraseña.
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El estudiante debe elegir el rol de aspirante con la opción de inscripción
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Luego de ingresar como aspirante, dé clic en el Link Http://oferta.senasofiaplus.edu.co
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Paso2.
El aprendiz debe buscar en Sofía el programa correspondiente a su formación (Ejemplo: Operaciones comerciales), se recomienda que elija la opción búsqueda avanzada.

En esta opción el aprendiz  debe digitar el programa de formación correspondiente según su matrícula.  Así mismo, debe digitar la localidad donde realiza sus estudios (Antioquia), En el cuadro de línea tecnológica digitar Cliente, el nombre de la regional, Antioquia.  En modalidad de la formación elegirpresencial.Después de ingresar estos datos, dar clic l botón buscar
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A continuación el aprendiz selecciona su programa de formación.

Nota:Señor docente, recuerde que la información que suministre el estudiante quedará registrada definitivamente en Sofía, mediante esta información medirán al Centro de Comercio en sus metas.  Por ende, se debe tener sumo cuidado en el ingreso de los datos.

Paso 3.
La información que le muestra después de elegir el programa de formación debe ser confirmada que concuerde con su  programa de formación, centro de formación y regional donde usted se está registrando.
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Ya confirmada la información, dé clic al botón Inscribirse
 A continuación confirme su Inscripción; dando clic al botón Inscribirse

Paso 4.
Para finalizar el sistema  le pide ingresar  el código de solicitud, el cual se encuentra en la base de datos que se les envió con los datos de los estudiantes.  Por favor dar éste código a los estudiantes para que los ingresen en el respectivo espacio.  Elijan la opción de confirmación que cumplen con los requisitos mínimos de ingreso al programa.
Elegir para toda la población de aprendices el tipo de población     Jóvenes vulnerable

Después de estos pasos el aprendiz debe ingresa su documento de identidad, contraseña y finalizar la INSCRIPCIÓN.
Así finaliza el procedimiento de inscripción al programa de formación………
